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01 商品タイプを選ぶ

1.SPOBOOKホームページから、オンライン版の「今すぐ作る」ボタンをクリックします。

編集を始める

2.作りたい商品タイプ（製本タイプ）を選択し、「今すぐ作る」ボタンをクリックします。
会員登録されている⽅は、「続きから作る」をクリックしてマイページにお進みください。
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商品を選ぶページ（https://spobook.co.jp/product/）からも編集を始められます。



02 ログインと会員登録

編集ソフトを開くと、最初に案内画⾯が表⽰されます。ここから 「ゲストとして続ける」「サ
インイン」「登録」 のいずれかを選択して編集を始めることができます。

編集を始める
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◆案内画⾯の説明

①「ゲストとして続ける」：ゲストユーザーとして編集を始められます。まずは⼀度お試しされたい⽅向けです。

※プロジェクトを保存する際には会員登録が必要です。

②「サインイン」：既に会員登録がお済みの⽅向けです。そのままユーザー名とパスワードを⼊⼒すると、新しくプロジェク

トを作る編集画⾯へ進みます。作成中のプロジェクトの編集を続けたい場合に、ホームページの「マイページ」からログイン

してください。

②「アカウントを作成する」：まだ会員登録をされていない⽅向けです。お名前‧ユーザー名‧パスワード‧メールアドレス

を⼊⼒して登録してください。

① ② ③



写真の追加 取り消し‧やり直し 画像ボックスの追加

03 編集画⾯の説明

写真と⽂字の編集

テキストボックスの追加

画⾯の拡⼤‧縮⼩
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写真⼀覧の表⽰/
写真の削除

写真の並べ替え

写真の⾃動配置

操作ガイドの表⽰/⾮表⽰

編集ツール

編集データの共有 編集モードの切替 編集内容の保存 プレビュー ログアウト オーダー（注⽂）

◆デザイン素材⼀覧

⽤途に合わせて、レイアウト、背景、スクラップブック、マスクをお選び

いただけます。また、ここに掲載されていないデザインやカラーバリエー

ションについては、フリー素材サイト（https://spobook.com）から無料

でダウンロードしてご利⽤いただけます。

ページの追加削除

◆ページ順番の⼊れ替え

ページのサムネイルが⼀覧で表⽰されます。⼊れ替えたいページを選択し、ドラッグして移動

したい位置までドロップすると、ページ順を変更できます。



写真と⽂字の編集

04 写真の追加

1.左の「写真の追加ボタン」       をクリックします。写真の追加⽅法は「アップロー
ド」「携帯電話からアップロード」「既存のプロジェクトから」の3つがあります。
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◆写真を追加する⽅法

‧アップロード：パソコンに保存されている写真をアップロードします。

‧携帯電話からアップロード：QRコードを読み取り、携帯電話に保存されている写真をアップロードします。

‧既存のプロジェクトから：これまでに作成した（または作成中の）プロジェクトで使⽤した写真を導⼊します。

2.「写真の追加ボタン」の右下にある  「写真の並べ替えボタン」をクリックすると、追加し
た写真を指定の条件で並べ替えることができます。あらかじめファイル名の先頭にページ番号な
どを付けて整理しておくと、ファイル名の順番で並べ替えた際に写真を⾒つけやすくなります。

ファイル名の付け⽅の例

ページ内容 ページ数 写真のファイル名の例

表紙 -
P0_表紙_001

P0_表紙_002

イントロ P1
P1_イントロ_001

P1_イントロ_002

プロフィール

P2
P2_⼭⽥_001

P2_⼭⽥_002

P3
P3_佐藤_001

P3_佐藤_002

試合 P4
P4_県⼤会_001

P4_全国⼤会_001



写真と⽂字の編集

05 レイアウトの選択
1.編集画⾯の上部にある「レイアウトボタン」をクリックすると、レイアウトの⼀覧が表⽰され
ます。使⽤したいデザインテンプレートを選んで、ドラッグして編集画⾯にドロップします。

レイアウトは、表紙、イントロ、プロフィール、⼤会‧試合、合宿‧遠征、フリーフォト、メッ
セージ、最後（アウトロ）に分類されています。レイアウトを利⽤せず、ご⾃⾝が⽩紙から編集
していただくことも可能です。
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◆レイアウト

背景や写真枠が⽤意されたデザインテンプレートのことです。試合や合宿などスポーツに特化したデザインをたくさんご⽤意してお

ります。このレイアウトを使⽤すると写真枠が整頓されて配置してあるので、簡単にきれいに作成できます。

レイアウトの分類を選択する

表紙 イントロ プロフィール 大会・試合 合宿・遠征 オフショット メッセージ 最後（アウトロ）



06 写真の配置

写真と⽂字の編集

写真をドラッグして編集画⾯もしくは編集画⾯内に配置された画像ボックスにドロップしま
すと、写真が貼り付けられます。

写真は画像ボックスにドロップすれば、画像ボックスと同じ⼤きさに⾃動的に拡⼤縮⼩され
ます。また、使⽤したい写真をクリックした状態で写真枠に重ねると、その枠の中に写真が当
てはまります。

◆写真をトリミングする

写真をダブルクリックすると、写真のトリミン

グ場所を指定する画⾯が表⽰されます。

右下の⽮印の部分をドラッグして表⽰される

範囲を指定できます。トリミングが完了したら

「✓」をクリックしてください。
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07 写真の編集

写真と⽂字の編集

レイアウトに配置された写真をクリックすると、画⾯上部に画像オプションが表⽰されます。以
下は、画像オプションの各機能についての説明です。
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A B C D E F G H J K L M NI

◆画像オプションの説明

A）効果:写真をモノクロ、セピアに加⼯できます。
B）画像補正:画像補正をONにすると⾃動的に画像が適切な明るさ、コントラストに補正されます。
個別に「明るさ」「コントラスト」を調整することも可能です。
C）クロップ:写真の表⽰位置を調整できます。
D）外枠:外枠をONにすることで画像ボックスに写真枠を付けられます。枠の太さ、⾓を丸める、枠の⾊を調整できます。
E）シャドウ:シャドウをONにすることで画像ボックスに影を付けられます。
影の⾊、範囲、影の⾓度、影の濃さなどを調整できます。
F）不透明度:写真の透明度を調整できます。
G）マスク:写真全体に加⼯を載せることができます。
H）向き:写真の回転、左右の反転、画像ボックスの回転ができます。
I）⽔平:写真の表⽰位置を調整できます。
J）図形:画像ボックスの形を四⾓、丸に変更できます。四⾓の場合⾓を丸める加⼯ができます。
K）サイズ＆位置:画像ボックスの幅、⾼さを数値で調整できます。
画像ボックスの編集画⾯における位置を数値で調整できます。
L）揃える:上下、左右に画像ボックスを移動することができます。
M）アレンジ:画像の重なり順を変更することができます。
N）あわせる:選択した画像を⽚ページ全体、⾒開きページ全体、画像ボックス内で左上にレイアウトすることができます。



08 ⽂字の追加と編集

写真と⽂字の編集

新しいテキストを追加する場合は、上部の   マークの「テキストボックス追加のボタン」を
クリックしてください。画⾯上部にテキスト設定が表⽰されます。以下は、テキスト設定の各機
能についての説明です。
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A B C D E F

◆テキスト設定の説明

A）テキスト編集:「テキスト編集」ウィンドウが表⽰され、⽂字の編集ができます。フォントや太さ、⽂字⾊、⽂字サイズの
変更に加え、下線や取り消し線などの装飾も設定できます。また、テキストボックスをダブルクリックすることでも、この編
集ウィンドウを開くことができます。
B）外枠:外枠をONにすることでテキストボックスに枠を付けられます。枠の太さ、枠の⾊を調整できます。
C）背景:テキストボックス内の背景⾊を変更できます。
D）回転:テキストボックスを回転させることができます。
E）図形:「縦横⽐を固定」をONにすることでテキストボックスの縦横⽐を変更できなくすることができます。
F）サイズ＆位置:テキストボックスの幅、⾼さを数値で調整できます。
テキストボックスの編集画⾯における位置を数値で調整できます。
G）揃える:上下、左右にテキストボックスを移動することができます。
H）アレンジ:画像の重なり順を変更することができます。
I）テキスト⽅向:選択したテキストボックス内で⽂字の流し⽅を設定できます。
背表紙などで縦書きにする場合などに使⽤します。

G H I



09 フリー素材の活⽤

写真と⽂字の編集

「背景」と「スクラップブック」については、編集ソフトに⽤意されているデザインやカラー以
外の素材も無料でご利⽤いただけます。

◆ご利⽤⼿順：
①フリー素材サイト（https://spobook.com）にアクセスします。
②「背景」または「スクラップブック」を選択します。
③希望する素材を選んでダウンロードします。
④ダウンロードした素材を編集ソフトに取り込みます。
（通常の写真追加と同じ⽅法で取り込めます）
※詳しい利⽤⽅法は、フリー素材サイト内の案内をご確認ください。
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※素材のダウンロードはPCのみご利⽤いただけます。



編集画⾯上部の「プレビュー」をクリックすると、編集内容の仕上がりイメージを確認できま
す。プレビューでは、印刷範囲で切り取ったもので表⽰しますので、実際の印刷に最も近い状
態で確認ができます。
※写真の解像度等は粗く表⽰しております。実際の印刷品質とは異なりますので、仕上がりの
イメージの確認などにご活⽤ください。

10 プレビュー機能で最終チェック

注⽂の流れ
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◆注⽂前のご準備はできていますか？

✅ 編集データは最終確認済みですか？

✅ 購⼊冊数は確定されていますか？

✅ 配送先のご住所は準備できていますか？

✅ お⽀払い（クレジットカードまたは代⾦引換）の準備はできていますか？



11 オーダーする

注⽂の流れ

画⾯右上の「オーダー」をクリックすると、注⽂の⼿続きが始まります。その後、編集データ
に不備がないか⾃動チェックが⾏われます。

エラーが表⽰された場合は、内容をご確認のうえご対応ください。問題がなければ「確定」を
クリックして注⽂に進んでください。
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◆エラーについて

エラーには「通常エラー」と「重⼤エラー」の２種類があります。

   通常エラー：
⻩⾊で表⽰される通常エラーは、解決しなくても注⽂を⾏うことが可能です。内容を確認し、必要に応じて修正してください。
    
  重⼤エラー：
⾚⾊で表⽰される重⼤エラーは、システム上の問題につながるため、解決しなければ先に進めず、注⽂を⾏うことができません。

！

！



12 オプションの選択

注⽂の流れ

「オプション＆追加」画⾯では、「表彰状」「⽤紙」「内容」を選択できます。
選択後は「次へ」をクリックしてください。
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上記の画⾯で選択した内容は、次の画⾯でも変更できます。

◆オプション＆追加の説明

‧表彰状：チェックを⼊れると、ご注⽂冊数分の表彰状が無料で同梱されます。

‧⽤紙：通常⽤紙（4⾊印刷）とサテン紙（7⾊印刷）から選択できます。

‧内容：購⼊冊数を設定できます。



13 配送先の⼊⼒

注⽂の流れ

続けて配送先を⼊⼒します。配送先と請求先を確認の上、変更がある場合は「変更」ボタンを
クリックします。変更がなければそのままにして、⽀払⽅法を選択してください。
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14 ⽀払⽅法の選択

注⽂の流れ

お⽀払いは、「クレジットカード」もしくは「代⾦引換」からご選択いただけます。

クレジットカードでお⽀払いの⽅はカード⼊⼒画⾯へ進みますので、画⾯の案内にしたがって
必要事項を⼊⼒してください。代⾦引換を選択いただいた⽅はそのままお進みください。

割引券をご利⽤の⽅は、コードをこちらにご

⼊⼒ください。

「納品書」にチェックいただくと、納品書が

商品に同梱されます。
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15 注⽂の完了

注⽂の流れ

「オーダーの確定」の画⾯が表⽰されましたら、ご注⽂⼿続きの完了です。登録されたメール
アドレス宛に受注メールが送られます。
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◆受注メールに関する注意事項

1.サーバーの混雑状況により、受注メールの到着に15分〜1時間ほど要する場合があります。

2.受注メールが迷惑メールフォルダに振り分けられることがありますのでご注意ください。

受注メールのサンプル



写真⾃動補正：暗い写真も⾃動で補正される！

便利機能

画像オプションの「⾃動補正」を使うと写真が⾃動的に補正されます。暗い写真も⾃然に
明るく補正してくれるので、ぜひ使ってみてください。

共同編集機能：複数名の⽅で分担作業が可能！

アカウントを共有していただくことで、複数の⽅で作成‧編集可能です。なお、同⼀のプロ
ジェクトを複数⼈で同時に作業はできませんのでご注意ください。（ 変更内容が衝突して
しまうのを避けるためです。）
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